Zarzadzenie Nr 8/2020
z dnia 19 listopada 2020 r.
Dyrektora Zespotu Szkoét Handlowych im. Bohaterow Poznanskiego Czerwca’ 56
w Poznaniu
okreslajgce organizacje realizacji zadan Szkol Zespotu Szkot Handlowych w Pozna-
niu, w zwiqzku z ograniczeniem w calosci funkcjonowania Szkot Zespotu Szkot

Handlowych w Poznaniu

§1.
Dyrektor Zespotu Szkét Handlowych w Poznaniu dziatajac na podstawie §§: 1.1 7. Rozporzg-
dzenia Ministra Edukacji Narodowej 7 dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdolnych roz-
wigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w
zwigzku 7 zapobieganiem, prieciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U.z 2020r., poz.
493, ze zm.) okresla zasady realizacji zadan Zespotu Szkét Handlowych, w tym realizacji zadan
Szkot wehodzacych w sktad tegoz Zespotu Szkot w Poznaniu, na czas ograniczenia funkcjono-
wania, w catosci, Szkot wehodzacych w sktad Zespotu Szkol Handlowych w Poznaniu w cato-
sci, zgodnie z § 1a Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej 7 dnia 12 sierpnia 2020 r.
w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty, w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID — 19 (Dz. U. z 2020 r., poz. 1389,
ze zm.), w zw. z § 1 pkt 1) Rozporzgdzenia Rady Ministrow 7 dnia 9 paidziernika 2020 r.,
w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwiqzku 7 wystgpie-
niem stanu epidemii (Dz.U.2020 r., poz. 1758, ze zm.), na czas wystepowania zagrozenia epi-
demicznego wywolujacego zaistnienie w M. Poznaniu przestanki okreslonej wskazanym
§ 1. pkt 1) cyt. Rozporzadzenia Rady Ministroéw.

§ 2.

1. W okresie pracy Szkot Zespolu Szkét Handlowych w Poznaniu w okresie, o ktorym
mowa w § 1. zajecia lekcyjne prowadzone sa w trybie tzw. ,,pracy zdalnej", z wyko-
rzystaniem technik 1 metod ksztatcenia na odlegtos¢, z wyjatkiem zajeé-uczniow, wska-
zanych w ust. 2.1 3., z zastrzezeniem, o ktérym mowa w ust. 4.

2. Uczniowie 1 stuchacze odpowiednio klas i semestrow, ktorych ukoficzenie w roku
szkolnym 2020/21 warunkuje mozliwos¢ odbycia egzaminow maturalnych w roku
szkolnym 2020/21 moga odbywac¢, za zgoda Dyrektora Zespotu Szkét Handlowych w
budynku Zespotu Szkot Handlowych w Poznaniu, zorganizowane przez nauczycieli
przedmiotow maturalnych konsultacje z zakresu przygotowania tychze uczniow do eg-
zaminOw maturalnych.

3. Uczniowie klas IV Technikum Ekonomiczno-Handlowego Zespotu Szkot Handlowych
w Poznaniu, przystepujacy odpowiednio do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie w sesji styczen-luty 2021 r. ktérym, zmodyfikowany plan zaje¢ lekcyjnych
wskaze obowigzek uczestnictwa w zajeciach, okreslonych przez Dyrektora Zespotu
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Szkot Handlowych w Poznaniu, jako zajecia praktyczne, ktdre to zajecia wymagaja dla
realizacji programu nauczania trybu stacjonarnego, poczawszy od modyfikacji planow
lekcyjnych, tj. od dnia 16 listopada 2020 r. uczestniczag we wskazanych zajeciach w
Zespole Szkot Handlowych w Poznaniu, w czasie okreslonym planem tychze zajec.
Uczniowie, stuchacze, oraz uczestnicy kwalifikacyjnych kurséw zawodowych, ktorych
obecno$¢ w Szkole jest konieczna dla dokonania czynnos$ci edukacyjnych, zgodnie z §
2. ust. 3b. Rozporzqdzenia w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jed-
nostek systemu oswiaty, w zwiqzku z zapobieganiem, prieciwdziataniem i zwalcza-
niem COVID — 19, realizuja wskazane czynno$ci w trybie pracy stacjonarnej, w Ze-
spole Szkét Handlowych w Poznaniu. O zajeciach zorganizowanych w trybie stacjo-
narnym, wskazanych w niniejszym ustgpie, uczniowie informowani sa przez wycho-
wawcow klasy, opiekunow semestru, w terminie nie krétszym niz 2 dni, przed zorga-
nizowaniem tychze zaje¢, z tym, ze powiadomienie uczniow, dokonane za pomocg e-
dziennika, a stuchaczy za pomoca poczty elektronicznej uwaza si¢ za dokonanie tychze
czynnosci. Przez powiadomienie ucznia uwaza si¢ dokonanie powiadomienia jego ro-
dzicdw, z wytaczeniem rodzicow, o ktorych mowa w § 97. Statutu, z tym ze ucznidw i
stuchaczy, o ktérych mowa w ust. 5. informuje si¢ na zasadach okreslonych w ust. 7.
Uczniowie Branzowe] Szkoty I stopnia Nr 4 Zespotu Szkét Handlowych w Poznaniu
bedacy mtodocianymi pracownikami sg zwolnieni z obowigzku $wiadczenia pracy na
mocy art. 15f. ustawy z dnia 2 marca 2020r. r. o szczegdlnych rozwiqzaniach zwigza-
nych 7 zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb
zakainych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (tj. Dz.U. z 2020 r., poz.
1842). Uczniowie ci realizuja zajecia edukacyjne w Szkole, w formie zdalnej, co do
zasady z miejsca zamieszkania ucznia, zgodnie z tygodniowym planem lekcji, z za-
strzezeniem ust. O.

Uczniowie, stuchacze, ktorzy nie maja mozliwosci, w czasie ograniczenia funkcjono-
wania Szkot Zespotu Szkot Handlowych, pracy zdalnej w swoim miejscu zamieszkania
obowigzani sg uczestniczy¢ w zorganizowanych dla nich zajeciach w trybie zdalnym
na terenie Zespotu Szkét Handlowych w Poznaniu, z tym, ze z uwagi na niepelnospraw-
no$¢ wykluczajgca mozliwos¢ udzialu ucznia w zajeciach prowadzonych w formie
zdalnej, zajecia dla tych ucznidéw i stuchaczy prowadzone sg na terenie Zespotu Szkot
Handlowych w Poznaniu, w trybie stacjonarnym, zgodnie z § 2. ust. 3f., odpowiednio
pkt. 2) 1 pkt. 1) Rozporzqdzenia w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania
Jjednostek systemu oswiaty, w zwiqzku 7 zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalcza-
niem COVID — 19.

Odpowiednio wychowawcy klasy uczniéw i opiekunowie semestru stuchaczy obowia-
zani sg poinformowac ucznia, badz stuchacza, o ktérych mowa w ust. 5., o sposobie
organizacji zaje¢ 1 ich terminie, droga umozliwiajacg otrzymanie tychze wiadomosci.
Brak mozliwosci powiadomienia okreslonym kanatem informacyjnym, wymaga nie-
zwlocznego poinformowania adresatow tychze informacji, za posrednictwem poczty
polskiej, wystanym przez sekretariat Zespotu Szkot Handlowych listem poleconym, za
potwierdzeniem odbioru. Uczniéw powiadamia si¢ za posrednictwem ich rodzicéw, co
wyczerpuje obowiazek informowania rodzicéw ucznidéw o zorganizowaniu z zajeé
szkolnych uczniom, o ktorych mowa w ust. 5.



§ 3.

Zajecia z uczniami prowadzone s3, w zasadzie w godzinach okreslonych tygodniowym
planem lekcji. Z tym ze poczawszy od dnia 19 pazdziernika 2020 r., az do odwotania
wprowadza si¢ zasade, ze czas godziny lekcyjnej, w Szkotach Zespotu Szkét Handlo-
wych w Poznaniu, réwna si¢ 30 minut. We wskazanym wyzej terminie planowe lekcje,
w Zespole Szkét Handlowych odbywaja sie, odpowiednio, w formie zdalnej lub stacjo-
narnej, wedtug skréconego, trzydziestominutowego, planu lekcji. Przerwy srodlekcyjne
trwaja, po 10 minut kazda.

Co do zasady zajecia lekcyjne, odbywane w trybie pracy zdalnej prowadzone s za po-
srednictwem stworzonego przez wychowawce klasy zespotu/kanalow w ramach aplika-
cji ,,Microsoft Teams”, z tym ze w przypadkach uzasadnionych za zgoda Dyrektora
Zespotu Szkoét Handlowych lub innych upowaznionych przez Dyrektora Zespotu Szkot
pracownikow Zespotu Szkdt, zespoty/kanaly moze tworzy¢ inny niz wychowawca, na-
uczyciel Zespotu Szkét Handlowych.

Dopuszcza si¢ stosowanie przez nauczycieli Zespotu Szkot Handlowych w Poznaniu,
innych niz wskazany w ust. 2., bezptatnych kanatéw komunikacyjnych, po uzgodnieniu
wskazane] aplikacji odpowiednio z uczniami i stuchaczami, oraz wyrazeniu zgody
udzielonej przez Dyrektora Zespotu Szkot Handlowych w Poznaniu, lub dziatajacych
z upowaznienia Dyrektora Zespotu Szkét innych pracownikow Zespotu Szkét Handlo-
wych w Poznaniu.

Komunikacja nauczycieli z uczniami, stuchaczami i uczestnikami kwalifikacyjnego
kursu zawodowego, w sprawie realizacji materiatu edukacyjnego, podejmowana poza
zajeciami moze odbywac si¢ wylaczne, za posrednictwem shuzbowej poczty elektro-
nicznej - z wykorzystaniem konta ... @363.zsh.edu.pl”’, aplikacji ,,Microsoft Teams”,
platformy ,,moodle”, aplikacji stosowanych zgodnie z ust. 3., a w szkotach dla mto-
dziezy nadto za posrednictwem e-dziennika.

Zajecia prowadzone odpowiednio z uczniami, stuchaczami i uczestnikami kwalifika-
cyjnych kurséw zawodowych prowadzonych w formie stacjonarnej prowadzi sie na do-
tychczasowych zasadach.

Wszystkie osoby uczestniczace w zajeciach odbywanych w trybie pracy stacjonarne;,
jak 1 tych odbywanych zdalnie w Zespole Szkot Handlowych w Poznaniu, zaréwno pro-
wadzacych te zajecia nauczycieli, jak 1 bioracych udziat w tych zajeciach uczniow, stu-
chaczy i1 uczestnikow kwalifikacyjnych kurséw zawodowych, podobnie jak wszystkie
osoby przebywajace na terenie Zespolu Szkot Handlowych w Poznaniu obowiazujg za-
sady bezpieczenstwa okreslone Zarzadzeniem Nr 3/2020 Dyrektora Zespotu Szkot Han-
dlowych w Poznaniu z dnia 1 wrze$nia 2020 r. wprowadzajace wewnetrzne procedury
funkcjonowania Zespotu Szkot Handlowych w Poznaniu w zwigzku z zagrozeniem epi-
demiologicznym COVID-19.

§4.
Uczen, stuchacz 1 uczestnik kwalifikacyjnych kurséw zawodowych obowiazany jest
uczestniczy¢ w zajeciach lekcyjnych, prowadzonych zar6wno w trybie stacjonarnym,
jak 1 w trybie zdalnym. Obecno$¢ ucznia, stuchacza i uczestnika kwalifikacyjnych
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kursow zawodowych podczas zaje¢ odnotowana jest kazdorazowo w dzienniku przez
nauczyciela przedmiotu, z zastrzezeniem, ze podczas zaje¢ prowadzonych zdalnie,
uczen, stuchacz i uczestnik kwalifikacyjnych kursow ma obowiazek posiada¢ sprawny
mikrofon, a na polecenie nauczyciela umozliwi¢ takze komunikacje wizyjna. W przy-
padku gdy nauczyciel nie bedzie mogt uzyska¢ wskazanej przez niego formy komuni-
kacji z uczniem, stuchaczem 1 uczestnikiem kwalifikacyjnych kursow zawodowych,
moze oznaczy¢ tegoz jako nieobecnego podczas zajec.

2. Brak uczestnictwa ucznia w zajeciach, w tym takze spowodowana brakiem aktywnosci
w trakcie lekcji, nie realizacja przez ucznia obowigzku o ktorym stanowi ust. 1., moze
spowodowac, ze decyzja Dyrektora Zespotu Szkét Handlowych w Poznaniu dla tegoz
ucznia bedzie organizowana praca w formie stacjonarnej badz zdalnej na terenie Ze-
spotu Szkot Handlowych w Poznaniu, na zasadach okreslonych § 2.ust. 3b lub 3f. Roz-
porzqdzenia w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
oswiaty, w zwigzku 7 zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID — 19.
W stosunku do tych uczniow majg zastosowanie regulacje okreslone zgodnie § 2. ust. 6.
1 7. niniejszego zarzadzenia.

3. Whnioski o usprawiedliwienie nieobecno$ci ucznidéw na zajeciach sktadajg do wycho-
wawcy klasy ucznia, rodzice ucznidow za posrednictwem e-dziennika, poczty stuzbowe;j
nauczyciela, z tym ze dla kontaktow z rodzicami stosuje si¢ adres poczty stuzbowe]
nauczyciela z domeng ,...@zsh.edu.pl”, badz w czasie spotkania z nauczycielem na
organizowanej dla rodzicow ucznidw cotygodniowe] konsultacji na platformie ,,Micro-
soft Teams”, do ktorej to platformy rodzice uczniéw uzyskuja dostep poprzez korzysta-
nie z kodow dostepu przypisanych uczniom.

4. Whnioski o usprawiedliwienia nieobecnosci, petnoletnich uczniéw sktada si¢ na zasadzie
ust. 3., z tym ze osoby wymienione w ust. 4. moga sktada¢ te wnioski samodzielnie.
Usprawiedliwienie nieobecnosci pelnoletniego ucznia wymaga potwierdzenia przez
jego rodzica, z wyjatkiem rodzicéw, o ktorych mowa w § 97. Statutu.

5. Whnioski o usprawiedliwienia nieobecnosci, stuchaczy sktada si¢ na zasadzie ust. 4.,
ztym ze stuchacze moga sktada¢ te wnioski samodzielnie do opiekuna semestru.
W przypadku stuchaczy usprawiedliwienie za pomoca e-dziennika nie ma zastosowa-
nia.

6. O usprawiedliwianiu nieobecnosci mtodocianych pracownikéw informuja, na zasadach
okreslonych w ust. 3., delegujacy tychze pracownikéw do ksztalcenia teoretycznego
w Zespole Szkot Handlowych w Poznaniu ich pracodawcy, z tym ze nieobecnosci
w Szkole tychze uczniow musza wynikac z regulacji ustawy kodeks pracy. Dla uczniow
odbywajacych nauke w Zespole Szkot Handlowych w Poznaniu na zasadach ksztatcenia
mlodocianych pracownikéw, ust. 3. 1 4. nie majg zastosowania.

7. Usprawiedliwienia nieobecnosci dokonuja odpowiednio wychowawcy klas 1 opiekuno-
wie semestrow, na zasadach okreslonych Statutem.

§ 5.

Zaréwno uczen, stuchacz, uczestnik kwalifikacyjnych kursow zawodowych, jak i rodzic ucznia
maja prawo do odbycia konsultacji z nauczycielami prowadzacymi zajecia edukacyjne, peda-
gogami, psychologiem szkolnym oraz wychowawcami klas i opiekunami semestréw, ktore to
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konsultacje co do zasady odbywaja sie na platformie ,, Microsoft Teams”, w terminach okreslo-
nych na oficjalnej stronie internetowej Zespolu Szkot Handlowych w Poznaniu. Rodzice
uczniow z wyjatkiem rodzicow, o ktérych mowa w § 97 Statutu, moga takze konsultowac sie
z nauczycielami za posrednictwem za e-dziennika, poczty stuzbowej nauczyciela, z tym ze dla
kontaktéw z rodzicami stosuje sie adres poczty stuzbowej nauczyciela z domeng
oee@zsh.edu.pl’, a w przypadku braku mozliwosci do nawigzania tacznosci drogg elektro-
niczng przez rodzicéw, mozliwe jest ustalenie telefonicznej rozmowy z nauczycielem, za po-
srednictwem sekretariatu uczniowskiego Zespotu Szkot Handlowych w Poznaniu, w godzinach
pracy tego sekretariatu. Sekretariat ustali sposob 1 termin konsultacji rodzica z nauczycielem.
Kontakt z Dyrektorem Zespotu Szkét Handlowych, wicedyrektorami i kierownikiem szkolenia
praktycznego mozna nawigza¢ za posrednictwem sekretariatu Dyrektora Zespotu Szkét Han-
dlowych w Poznaniu, w godzinach pracy tego sekretariatu. Okresla sie godziny pracy wskaza-
nych sekretariatow dla okreslenia kontaktow, od godz. 8.00 — 15.00., z wylaczeniem czasu
dot. faczenia petentow z bibliotekg Zespotu Szkét Handlowych, ktory to czas okreslony jest
w § 6.

§ 6.

Okresla sie zasady funkcjonowania biblioteki Zespotu Szkét Handlowych w Poznaniu.

Czas pracy biblioteki Zespotu Szkét Handlowych w Poznaniu okres$la si¢ na zasadach tozsa-
mych z czasem pracy biblioteki sprzed wprowadzenia zdalnego nauczania w Szkotach Zespotu
Szkot Handlowych w Poznaniu. Biblioteka pracuje od poniedziatku, do soboty. W niedziele
1 inne dni wolne od pracy, biblioteka jest nieczynna.

Biblioteka Zespotlu Szkot Handlowych na dotychczasowych zasadach, wspomaga uczniow, stu-
chaczy, uczestnikow kwalifikacyjnych kursow zawodowych 1 nauczycieli w pracy zdalnej,
przygotowujac i przesytajac uczestnikom procesu dydaktycznego fragmenty zasobow biblio-
tecznych, na prosbe¢ tychze uczestnikow, w formie zdalnej. Mozliwym jest takze wypozyczenie
lektur, po wczesniejszym uzgodnieniu terminu z tym, ze kontakt telefoniczny z biblioteka
szkolng nastepuje przez potaczenie telefoniczne poprzez sekretariat uczniowski, w dniach
od poniedziatku do pigtku, w godzinach, od 9.00 — 13.00.

Nauczyciele biblioteki Zespotu Szkoét Handlowych w Poznaniu zabezpieczaja takze opieke nad
uczniami Zespotu szkot Handlowych w Poznaniu, ktérzy odbywaja nauke zdalna, zorganizo-
wang przez Dyrektora Zespotu Szkol Handlowych w Poznaniu w Zespole Szkét Handlowych
w Poznaniu, na zasadzie § 2. ust. 3f. pkt 2) Rozporzgdzenia w sprawie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty, w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID — 19.

§ 8.

1. Nauczyciel obowigzany byt wraz z rozpoczeciem zaj¢¢ edukacyjnych, w roku szkolnym
2020/21, do poinformowania uczniéw w zakresie wymagan edukacyjnych, oczekiwane;j
aktywnos$ci ucznia oraz sposobie oceniania uczniow na wypadek wprowadzenia pracy
zdalnej, oraz ustalenia zrodel i materiatow niezbednych do realizacji zajg¢ z ktorych
uczniowie mogg korzystac.



2. Stuchacz, uczestnik kwalifikacyjnych kurséw zawodowych, uczen lub rodzic ucznia,
po pierwszych zajeciach lekcyjnych prowadzonych w formie pracy zdalnej moga zwro-
ci¢ sie do nauczyciela o ponowne przypomnienie zasad wskazanych w ust. 1., wyko-
rzystujac dla prowadzenia korespondencji z nauczycielem e-dziennik, lub stuzbowa
poczte nauczyciela z domeng ,,...@zsh.edu.pl”. Nadto nauczyciel z wlasnej inicjatywy
moze powtorzy¢ 1 uszczegdtowié na pierwsze] lekcji nauczania zdalnego informacje,
o ktérych mowa w ust. 1.

3. Nauczyciel, najpoézniej w drugi dzien po otrzymaniu prosby ucznia lub jego rodzica,
winien powtorzy¢ informacje udzielone wezesniej, o ktérych mowa w ust. 1., stosujac
tozsame srodki komunikacji, ktére zastosowaty podmioty, o ktorych mowa w ust. 2.

4. W przypadku nieudzielenia przez nauczyciela informacji, o ktorych mowa w ust. 3. naj-
pozniej, w nastepnym dniu pracy Szkoty, podmioty uprawnione do uzyskania tejze in-
formacji moga wnies$¢ zastrzezenie w przedmiotowej sprawie wraz z uzasadnieniem do
Dyrektora Zespolu Szkét Handlowych w Poznaniu, odpowiednio za posrednictwem
wychowawcy klasy lub opiekuna semestru, przesytajac przedmiotowe zastrzezenie,
za pomocg e-dziennika lub elektronicznej stuzbowej poczty nauczyciela, stosujac do-
meng ,,...@zsh.edu.pl”.

§9.

Ocena biezgca ucznia, ustalana przez nauczyciela winna by¢ na pisemng prosbe ucznia uzasad-
niona. Uczen uzyskujacy nizsze oceny od oczekiwanych powinien mie¢ stworzong mozliwos¢
podwyzszenia otrzymane] oceny biezacej. Zasady podwyzszania ocen biezacych, nie stosuje
si¢ w terminie dwoch tygodni przed koncowa datg ustalenia rocznej oceny klasyfikacyjne;.
Wszelkie sprawdziany wiadomosci musza by¢ zapowiadane i przeprowadzone zgodnie z regu-
lacjami Statutu Zespotu Szkot Handlowych w Poznaniu.

§ 10.

Oceny zachowania uczniéw powinny bra¢ pod uwage ich zaangazowanie w prace zdalng,
z uwzglednieniem indywidualnej mozliwosci komunikacji uczniéw z nauczycielami, aktyw-
nos$¢ ucznia w podejmowaniu komunikacji zdalnej z nauczycielami oraz ewentualng pomoc
w nawigzywaniu komunikacji ze Szkota innym uczniom klasy. Dodatkowe kryteria oceniania
zachowania uczniéw w oparciu o dostosowanie punktowego systemu oceny zachowania do
warunkéw nauczania zdalnego, wychowawcy winni ustali¢ z uczniami klasy wychowawczej.
Nalezy takze w terminie okreslonym kalendarzem roku szkolnego wskaza¢ uczniom, w formie
pisemnej, przewidywang oceng zachowania uczniow, ze wskazaniem mozliwosci jej poprawy.
Przy ustaleniu oceny zachowania stosuje system punktowej oceny zachowania ucznia, ktory
okresla Statut.

§11.

Wychowawcy klas oraz nauczyciele poszczegolnych zaje¢ edukacyjnych zobowigzani sa do
systematycznego informowania rodzicéw uczniéw, poprzez wpisy w e-dzienniku, o aktywno-
sci edukacyjnej ich dzieci 1 ich niepowodzeniach dydaktycznych, ze szczegdlnym uwzglednie-
niem uczniéw nie wykazujacych aktywnosci lub wykazujacych sporadycznie aktywnos¢ edu-
kacyjng.



§ 12.

W stosunku do stuchaczy XXXVI Liceum dla Dorostych i nauczycieli prowadzacych zajecia
z tymi sluchaczami, maja zastosowanie regulacje okreslone w § 7., z tym, ze zadania wycho-
wawcow klas wykonuja opiekunowie semestréw. Aktywnosci stuchacza na zajeciach nie oce-
nia si¢. Aktywnos¢ stuchacza wynika z obowigzku oddania prac kontrolnych, ktore to prace
stuchacz oddaje w terminach okreslonych planem zaje¢ dydaktycznych, bezposrednio przesy-
tajac te prace, w wymaganym terminie nauczycielowi prowadzacemu zajgcia, za posrednic-
twem stluzbowej poczty elektronicznej nauczyciela, z domeng ,,...@3635.zsh.edu.pl”, a w przy-
padku niemozliwosci zastosowania poczty elektronicznej, za pomocg Poczty Polskiej, na adres
Zespotu Szkot Handlowych w Poznaniu.

Zastosowanie doreczenia prac kontrolnych za posrednictwem Poczty Polskiej wymaga za-
rowno dotrzymania terminu dorgczenia, przyjmujac, ze praca kontrolna winna by¢ dorgczona
najpozniej w dniu okreslonym planem zaje¢. Stuchacz ma obowiazek posiada¢ dokument po-
twierdzajacy dostarczenie do Zespolu Szkol Handlowych w Poznaniu tejze pracy i na zadanie
opiekuna semestru okazac tenze dokument. Dopuszcza si¢ przestanie wielu prac kontrolnych
jedna przesytka. Oceny prac kontrolnych stuchaczy, nauczyciele przekazujg w formie ustalonej
przez wicedyrektora ds. ksztatcenia dorostych w Zespole Szkot Handlowych w Poznaniu opie-
kunowi semestru, za posrednictwem tegoz wicedyrektora, a opiekun semestru w formie ustalo-
nej z shuchaczami informuje tychze stuchaczy o uzyskanej ocenie lub o zaliczeniu badz nieza-
liczeniu pracy kontrolnej a nastepnie informuje takze stuchaczy o dopuszczeniu do egzaminow
semestralnych. Stuchacze obowigzani sg uczestniczy¢ w obowiazkowych zajeciach, prowadzo-
nych w formie zdalnej. Nauczyciele obowigzani sg do sprawdzenia obecnosci stuchaczy na
obowigzkowych zajeciach. Odstepuje si¢ od obowigzku poswiadczania podpisem stuchacza,
jego obecnosci na tychze zajeciach.

§ 13.

Okresla si¢ zasady ustalania odpowiednio §rodrocznych 1 semestralnych ocen klasyfikacyjnych

ucznidow i stuchaczy w okresie catkowitego ograniczenia funkcjonowania Szkét Zespotu Szkot

Handlowych w Poznaniu w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem CO-

VID-19.

L
Uczniowie Szkot dla mtodziezy Zespotu Szkot Handlowych w Poznaniu.

1. Ustalenie, przez uprawnionych nauczycieli prowadzacych odpowiednio zajecia edukacyjne
z uczniami 1 wychowawcow klas, srédrocznych ocen klasyfikacyjnych zaréwno z zajeé
edukacyjnych, jak i zachowania uczniom klas Szkét wehodzacych w sktad Zespotu Szkot
Handlowych w Poznaniu, nastepuje w terminie od dnia 14 grudnia, do dnia 18 grudnia
2020 r., w zasadzie, wylacznie w czasie prowadzonych zaje¢ z uczniami, w formie zdalnej
za posrednictwem , komunikatora wizyjnego Teams” w czasie okreslonym tygodniowym
planem lekcji, z zastrzezeniem, ust. 3.

2. Nauczyciel umieszcza srodroczne oceny klasyfikacyjne w e-dzienniku. Uczen ktory nie
uczestniczyl w prowadzonych, przez nauczyciela, zajeciach edukacyjnych na ktérych to
zajeciach nauczyciel ustalit dla ucznia oceng §rdédroczng ma obowigzek dowiedzied sie z e-
dziennika, o tejze ocenie. Rodzic ucznia powiadamiany jest o §rodrocznej klasyfikacyjnej
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ocenie ucznia lub nieklasyfikowaniu ucznia poprzez e-dziennik, albo poprzez pozyskanie
informacji od ucznia bedacego dzieckiem tego rodzica. Odpowiednio nauczyciel 1 wycho-
wawca na zyczenie ucznia lub jego rodzica obowigzany jest uzasadni¢ ustalong uczniowi
ocene. Wychowawca klasy przed ustaleniem uczniowi oceny zachowania powinien skon-
sultowa¢ proponowang ocen¢ zachowania ucznia wraz z zespotem nauczycieli uczacych
ocenianego ucznia. Uczen moze by¢ nieklasyfikowany zarowno z przyczyn usprawiedli-
wionych, jak i nieusprawiedliwionych.

Uczniowi nie wykazujacemu aktywnos$ci w trakcie zdalnego nauczania, nauczyciel prowa-
dzacy dane zajecia edukacyjne moze ustali¢ oceng §rodroczna, stosujac forme odpowiedzi
ucznia w czasie zorganizowanych dla tego ucznia konsultacji. Konsultacje te organizuje
wychowaweca klasy, a przeprowadza nauczyciel prowadzacy z uczniem zajecia edukacyjne,
w formie zdalnej, za posrednictwem ,komunikatora wizyjnego Teams”,
w okresie tozsamym, co okres ustalania ocen $rdédrocznych z tym, ze konsultacje te musza
odbywac si¢, w godzinach pracy Szkoty, poza lekcjami ustalonymi planem zaje¢ edukacyj-
nych zarowno dla ucznia, jak i nauczyciela. Konsultacje, moga by¢ prowadzone jednocze-
$nie przez jednego nauczyciela dla nie wigcej niz 5 uczniéw, dopuszcza si¢ konsultacje
miedzyoddziatowe.

Ustalenie ocen $rddrocznych w trybie okreslonym ust. 3. jest mozliwe wytacznie na skutek
decyzji nauczyciela ustalajgcego uczniowi oceng $rodroczng, w stosunku do ucznidéw nie
wykazujacych aktywnosci w czasie zaje¢ zdalnego nauczania lub wykazujacych aktywnos¢
sporadycznie, nie pozwalajaca na dokonanie oceny umiejetnosci ucznia. Nie dotyczy
uczniow, ktorych absencja na zajeciach zdalnych pozwala nauczycielowi na nie dokonanie
klasyfikacji.

Tresci nauczania objete ustalaniem ocen $rodrocznych w trybie okreslonym ust.3 powinny
dotyczy¢ zakresu pierwszego semestru.

Uczen 1 rodzic ucznia obowigzany jest zabezpieczy¢ srodki techniczne umozliwiajace ko-
munikacje wizyjng ucznia z nauczycielem, w czasie przeprowadzania ustalania oceny §rod-
rocznej w trybie, o ktorym mowa w ust. 3., chyba, ze uczen skorzysta z mozliwosci udziatu
w konsultacjach, na zasadzie okreslonej § 2. ust. 6. Brak udziatu ucznia w procesie ustalania
oceny $rodrocznej, w trybie okreslonym w ust. 3., za posrednictwem urzadzenia zapewnia-
jacego komunikacje wizyjna 1 glosowa ucznia z nauczycielem, upowaznia nauczyciela do
nieklasyfikowania tego ucznia. Nieklasyfikowanie ucznia jest uwazane za nieklasyfikowa-
nie z przyczyn usprawiedliwionych, chyba ze liczba nieobecnosci nieusprawiedliwionych
ucznia na zajgciach w okresie catego semestru nauki bedzie skutkowata brakiem klasyfika-
¢ji z przyczyn nieusprawiedliwionych.

Wychowawcy klas zobowigzani sa do koordynowania czynnosci klasyfikacyjnych, o kto-
rych mowa w ust. 1., a nastepnie, nie pozniej niz do dnia 21 grudnia 2020 r., godz. 10.00
zobowigzani sg do przestania wicedyrektorowi ds. organizacji ksztatcenia, za posrednic-
twem stuzbowej poczty elektronicznej wypetnionego formularza, o tresci wskazanej przez
tegoz wicedyrektora. Formularz ten okresli zbiorczo ustalone oceny klasyfikacyjne
ucznidw, oraz wymieni uczniow niesklasyfikowanych.

Wychowaweca klasy obowigzany jest poinformowac uczniéw, o zasadach ustalania $rod-
rocznych ocen klasyfikacyjnych i o sposobach informowania uczniéw o tych ocenach, jak
rowniez, o zasadach przeprowadzania egzaminow klasyfikacyjnych badz podwyzszania
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ustalonych przez nauczycieli tychze ocen klasyfikacyjnych, jakie to zasady obowiazuja
w Zespole Szkol Handlowych w Poznaniu, ze szczegdlnym zwrdceniem uwagi na oceny
srddroczne, ktore sa jednocze$nie ocenami rocznymi.

1.
Stuchacze Szkoty dla dorostych Zespotu Szkot Handlowych w Poznaniu.

Egzamin pisemny stuchacz przeprowadzany jest na zasadzie samodzielnego wykonania za-
dan przez stuchacza w czasie okreslonym przez nauczyciela prowadzacego dany egzamin,
1 przestanie w okreslonym trybie przez stuchacza, zgodnie ze wskazaniami nauczyciela.

Nauczyciel po sprawdzeniu tegoz egzaminu, w formie skanu przekazuje tenze dokument

wicedyrektorowi ds. ksztalcenia, a nastepnie podczas pobytu w Zespole Szkét przekazuje

prace ucznia w oryginale, w sekretariacie Zespolu Szkot Handlowych w Poznaniu. Oceny
ustalone w wyniku przeprowadzonych egzamindéw pisemnych z wybranych przedmiotow

egzaminacyjnych w semestrze Il 1 V Liceum dla dorostych Zespotu Szkot Handlowych w

Poznaniu, ze wzgledu na mozliwg ich niesamodzielnos¢, moga by¢ weryfikowane w wy-

niku pytan kontrolnych poprzedzajacych egzamin ustny 1 ostatecznie w dniu tegoz egza-

minu ustnego ustalane.

Sesja egzaminow ustnych celem ustalenia semestralnych ocen klasyfikacyjnych stuchaczy

odbywa si¢ w dniach 19 grudnia 2020 r. — 10 stycznia 2021 r., zgodnie z okreslonym

harmonogramem egzaminow.

1. Kazdy egzamin ustny w tej sesji jest przeprowadzany przez nauczyciela prowadzacego
dane zajecia edukacyjne, za pomoca zdalnej komunikacji wizyjnej, przy uzyciu komu-
nikatoréw wizyjnych zaakceptowanych przez nauczyciela egzaminatora.

2. Egzamin ustny stuchacz zdaje odpowiadajac bezposrednio na kazde z trzech kolejno
podawanych przez nauczyciela — egzaminatora pytan egzaminacyjnych, zaraz po od-
czytaniu przez nauczyciela-egzaminatora kazdego z pytan tego wylosowanego przez
stuchacza zestawu pytan.

3. Nauczyciel-egzaminator po zakonczeniu egzaminu przekazuje opiekunowi semestru
plik z zestawami egzaminacyjnymi egzamindéw ustnych i skan zbiorczego protokotu
egzaminacyjnego, w ktorym to protokole nauczyciel odnotowuje numer wylosowanego
przez sluchacza zestawu egzaminacyjnego oraz zwiezty opis odpowiedzi stuchacza na
wylosowane pytania egzaminacyjne, wraz z ustalong dla kazdego egzaminowanego stu-
chacza roczng oceng klasyfikacyjna, a nastepnie umieszcza swoj podpis.

4. Nadto przekazuje wicedyrektorowi Zespotu Szkot Handlowych w Poznaniu nadzoruja-
cemu ksztalcenie dorostych skan podpisanego wykazu zrealizowane] tematyki zajec.

5. Opiekun semestru po odnotowaniu uzyskanych przez stuchaczy ocen przekazuje, do
dnia 11 stycznia 2021 r. otrzymany protokét wicedyrektorowi Zespotu Szkot Handlo-
wych w Poznaniu nadzorujacemu ksztatcenie dorostych.

. Nauczyciele dokonujacy czynnosci zwigzanych z edukacja zdalng zobowigzani sa do uzu-

petnienia zwigzanej z tymi czynnosciami dokumentacji procesu nauczania, w tym dzienni-

kéw lekeyjnych i indekséw stuchaczy Szkoty dla dorostych po wznowieniu pracy Zespotu

Szkot Handlowych w Poznaniu.



4. Dila stuchaczy Szkot dla dorostych stosuje si¢ rozwigzania okre§lone niniejszym za-rzadze-
niem dla uczniow w zakresie przeprowadzania sprawdzianu wiadomosci 1 umiejgtnosci w
przypadku uznanych przez Dyrektora Zespotu Szkot Handlowych zastrzezen co do ustalo-
ne] w drodze egzaminu semestralnej oceny klasyfikacyjnej, o ktérych to rozwigzaniach
mowa w pkt. L.

§ 14.

Niniejsze zarzadzenie ma zastosowanie w okresie obowigzywania catkowitego ograniczenia
funkcjonowania pracy Szkot wehodzacych w sktad Zespolu Szkét Handlowych w Poznaniu.
Nauczyciele, wychowawcy klas 1 opiekunowie semestréw obowiazani sa do dnia 26 listopada
2020 roku poinformowa¢ odpowiednio ucznidw, rodzicéw ucznidw, stuchaczy, uczestnikow
kwalifikacyjnych kursow zawodowych o ustaleniach niniejszego zarzadzenia niezaleznie od
tego, ze zarzadzenie to zostanie opublikowane na oficjalnej stronie internetowej Zespotu Szkot
Handlowych.

Dyrektor
Zespotu Szkot Handlowych
w Poznaniu

Andrzej Kaczmarek
Poznan, 19 listopada 2020 roku

10



